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Zastupitelstvo obce Mystéves (dale jen ,,zastupitelstvo™) se usneslo v souladu s ustanovenim § 96 zakona ¢. 128/2000 Sh.,
o0 obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, na tomto svém jednacim fadu:



CI. 1 Uvodni ustanoveni
1) Jednaci tad upravuje piipravu, svolavani, pribéh a pravidla zasedani zastupitelstva obce Mystéves, zpisob jeho
usnaseni a kontrolu plnéni jim pfijatych usneseni.
2) Rad plati pro viechny ¢leny zastupitelstva a pro osoby, které se ucastni jednani.
3) Cilem tohoto jednaciho tadu je zajistit jasny a spravedlivy postup pii jednani zastupitelstva.

4) Jednaci #ad je vytvoien podle platnych zakont Ceské republiky
CL. 2 Pravomoci zastupitelstva

1) Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné ptisobnosti obce Mystéves, které jsou mu vyhrazeny zdkonem o obcich,
pfip. dal$imi pravnimi pfedpisy. Zastupitelstvo rozhoduje o zalezitostech pienesené plisobnosti, stanovi-li tak zdkon o
obcich ¢i zvlastni pravni predpis.

C1. 3 Svolani zasedani zastupitelstva

1) Zastupitelstvo obce se schazi dle potieby, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani zastupitelstva zpravidla
svolava a fidi starosta. Svolava jej nejpozd¢ji 7 dni pfed dnem zasedani.

2) Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva obce, nejpozdéji do 21 dnli ode dne doruceni zadosti uradu,
pozada-lioto:
) alespon jedna tietina ¢lenl zastupitelstva

) hejtman kraje
) feditel krajského uiadu v ptipadech stanovenych zvlastnim piedpisem

3) Je- i nezbytné konat zasedani zastupitelstva v souvislosti s feSenim mimoiadné udalosti podle zakona

o integrovaném zachranném systému, k zabranéni jejiho vzniku nebo odstrafiovani jejich nasledkd, anebo jestlize se na
uzemi obce vztahuje krizovy stav, mimoradné opatieni pti epidemii nebo nebezpeci jejiho vzniku, zvetejni se informace o
konani zastupitelstva alespoi po dobu 2 dnti pfed zasedanim zastupitelstva.

Cl.2-

Zalezitosti, které se netykaji vyhlaseného krizového stavu, mohou byt na tomto zasedani projednavany pouze tehdy,
jestlize byla informace zvefejnéna nejméne 7 dnli pred zasedanim zastupitelstva.

CL. 4 P¥iprava zasedani zastupitelstva

1) Ptipravu zasedani zastupitelstva zaji$t'uje starosta obce, pfipadné mistostarosta nebo jiny povéieny ¢len zastupitelstva.
Pfitom stanovi dobu, ¢as a misto zasedani.

2) Program zasedani se pripravuje na zaklade ndvrhi starosty, clenti zastupitelstva, komisi a vybort obce.

3) Navrhy na projednani v zastupitelstvu obce se podavaji podle obsahu bud’ Gstné, elektronicky, pfipadné v listinné
podobé¢ prostfednictvim podatelny obecniho uradu tak, aby byly obecnimu tfadu doruceny nejpozdéji 7 dnti pred
zasedanim zastupitelstva, na kterém maji byt projednany. O zatazeni navrhti podanych v pozdéjsi lhiité rozhodne
zastupitelstvo v Givodu piislusného zasedani.

4) Navrzeny program a materialy uréené pro zasedani zastupitelstva budou ¢leniim zaslany elektronicky, a to nejpozdéji 7

dnti pied zasedanim.

5) O misté, dob¢ a navrzeném programu zasedani zastupitelstva informuje starosta ob¢any nejpozdéji 7 dnt pied
samotnym zasedanim zastupitelstva, a to na ufedni desce, na webovych strankach obce www. mysteves.cz a ve vyveésce.



C1. 5 Prava a povinnosti ¢lenti zastupitelstva

1) Clenové zastupitelstva jsou povinni se zicastnit zasedani zastupitelstva.
2) Clen zastupitelstva je povinen svoji netcast na zasedani omluvit pfedsedajicimu pisemné ¢i Gstné, s uvedenim davodu.
3) Pozdni ptichod ¢i pred¢asny odchod omlouva predsedajici.

4) Dodrzovat jednaci fad, respektovat pravidla jednani a svym chovanim pfispivat k vécnému a konstruktivnimu prabehu
zasedani.

Cl. 6 Priibéh zasedani zastupitelstva

1) Zasedani zastupitelstva fidi zpravidla starosta ( dale jen ,,pfedsedajici*)

2) Zasedani zastupitelstva jsou vetejna. Tim neni vyloucena moznost konani nevefejnych pracovnich ¢i konzulta¢nich
porad Clent zastupitelstva, na nichz se vSak nepfijimaji Zadna usneseni.

3) Piedsedajici zahaji zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 20 min. po stanoveném zacatku zasedani.

4) Ptedsedajici oveti pfitomnost ¢lent zastupitelstva a konstatuje, zda je zastupitelstvo usndsSenischopné. K tomu je nutna
pritomnost nadpolovi¢ni vétSiny vSech clentl. Pokud tomu tak neni, predsedajici zasedani ukonci a svola do 21 dnti nové
zasedani zastupitelstva k témuZz programu.

5) Piedsedajici predklada navrh programu zasedani. Tento navrh obsahuje vSechny body, které budou projednavany,
véetné téch, které byly zafazeny na zakladé predchozich navrhti zastupiteld nebo obcant.

6) Clenové zastupitelstva mohou navrhnout zmény, doplnéni & vyfazeni nékterych bodti programu.
Obcané mohou na zasedani zastupitelstva obce v ramci bodu ,,RUzné* predkladat své dotazy, pfipominky a
podnéty .

7) Program zasedani je schvalen hlasovanim ¢lent zastupitelstva.
8) Predsedajici dale urci zapisovatele a ptedlozi navrh na volbu dvou ovéfovateld zapisu.

9) Piedsedajici seznami zastupitelstvo s tim, zda zapis z predchoziho zasedani zastupitelstva byl ovétovateli podepsan.
Zapis, proti némuz nebyly podany namitky, se poklada za schvaleny. Pokud byly namitky uplatnény, rozhodne o nich
zastupitelstvo obce.

10) Provedena kontrola plnéni tikolt z pfedchoziho zasedani zastupitelstva

11) Jednotlivé body programu pted jejich projedndnim stru¢né uvede predsedajici.

12) Predsedajici zahajuje, fidi, pferusuje a ukoncuje zasedani zastupitelstva, ¥idi rozpravu a hlasovani, zjist'uje a vyhlasuje
jeho vysledek, vyhlasuje prestavku ( zpravidla po uplynuti dvou hodin zasedani ). Dba na to, aby zasedani mélo pracovni
a vécny charakter.

CL 7 Rozprava

1) VSem vystupujicim udé€luje, poptipadé odnima slovo piedsedajici, ale nemé&l by odnimat slovo zastupiteli. Pokud ten
vystupuje v souladu s programem jednani a jeho projev neni narusujici nebo nesouvisejici.

2) Zahajeni a ukon¢eni rozpravy oznamuje piedsedajici.

3) Do rozpravy se zastupitelé i ostatni uCastnici zasedani ptihlasuji viditelnym zvednutim ruky. Do diskuze se mohou
¢lenové zastupitelstva obce prihlasit jenom do konce rozpravy.

4) Zastupitelstvo miize béhem vlastniho zasedani rozhodnout o zméné potadi jednotlivych bodl programu, eventualné o
jejich piesunuti na pfisti zasedani zastupitelstva, stejné tak jako rozhodnout o slou¢eni rozpravy ke dvéma ¢i vice bodiim
programul.
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5) Pravo vyjadfovat se k projednavanému bodu maji i ob¢ané obce, a to po ukonceni diskuse zastupitelt, avSak vzdy pred
jeho hlasovanim, nerozhodne-li v konkrétnim pifipadé zastupitelstvo jinak.

6) Predsedajici mtize povolit obanlim pfitomnym na zasedani zastupitelstva podat vysvétleni jiz v prubehu projedndvané
zaleZitosti.

7) Zastupitelstvo obce se muze usnést, Ze piihldseny do diskuse nemiize hovofit v té jisté véci dvakrat, ptipadné limitovat
délku vystoupeni. Nemluvi-li fe¢nik k véci, miize mu piedsedajici odejmout slovo.

8) Rozpravu je nutno vést véené a sluiné. Nikdo, komu predsedajici neudglil slovo, se ho nemiize ujmout. Ugastnici
nesmi rusit pfedsedajiciho ani diskutujiciho pfi jeho projevu, pokud jim nebylo udéleno slovo.

9) Po ukonceni rozpravy nelze ptedkladat dalsi névrhy.

10) Rusi-li n¢kdo z vetejnosti ¢i ¢lend zastupitelstva zasedani, vyzve jej predsedajici k poradku. Rusi-li néktery ¢len
zastupitelstva prubéh zasedani, mize mu ptedsedajici udé€lit napomenuti, které se uvede do zdpisu. Pfitomného z fad
vefejnosti miize predsedajici vykazat z jednaci mistnosti.

11) Clen zastupitelstva, u néhoZ skute¢nosti nasvédéuji, e by jeho podil na projednavani a rozhodovani uréité zalezitosti
v orgéanech obce mohl znamenat vyhodu nebo ujmu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou
osobu, kterou zastupuje na zaklad¢ zakona nebo plné moci (stfet zajmi), je povinen sdélit tuto skute¢nost pied zahajenim
projednavani dot¢eného bodu v zastupitelstvu. Oznameni o stietu zajmi je vZdy soucasti zapisu ze zasedani
zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenz uéinil vyse uvedené oznameni o stfetu zajmi, zvazi nejvhodngjsi formu hlasovani
0 véci.

Cl. 8 Hlasovani

1) Ptiprava na hlasovani :
- pfed zahajenim hlasovani piedsedajici seznami zastupitelstvo s pfedmétem hlasovani a precte doslovné znéni
navrhovaného usneseni.

2) Priibéh hlasovani:

- 0 navrzich rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim. K platnému pfijeti usneseni zastupitelstva, rozhodnuti nebo volbé¢ je
tteba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech Clenl zastupitelstva, nestanovi-li v daném ptipade zvlastni pravni predpis jinak
- kazdy ¢len je povinen hlasovat osobné a fyzicky ptitomny. Hlasovani probiha viditelnym zvednutim ruky.

3) Moznosti pfi hlasovani:
- v prib&hu hlasovani ma kazdy zastupitel pravo hlasovat ,,PRO* navrh, pokud s nim souhlasi, ,,PROTI* navrh, pokud s
nim nesouhlasi, nebo se mize ,,ZDRZET* hlasovani.

4) Zaznam vysledki hlasovani:

- Po ukondeni hlasovani piedsedajici zieteln¢ a nahlas vyhlasi vysledek hlasovani. Vysledek zahrnuje pocet Cleni
zastupitelstva, ktefi hlasovali ,,PRO%, ,,PROTI* navrh, a pocet téch, kteti se ,,ZDRZELI* hlasovani

- vefejné hlasovani musi byt fadné zaznamenano v kazdém zapisu ze zastupitelstva. Tento zdznam musi obsahovat
jmenovity piehled, jak jednotlivi zastupitelé hlasovali, aby byla zachovéana transparentnost jednani.

5) Rozhodovani o ndvrzich a protinavrzich:

- pokud jsou k projednavanému bodu programu piedlozeny navrh a protinavrhy, hlasuje se o podanych protinavrzich v
poradi tak, ze nejprve hlasuje o poslednim podaném protinavrhu. Pokud nebude piijat zadny z protinavrhd, piistoupi se k
hlasovani o plivodnim navrhu. Tento postup zajist'uje, ze kazdy navrh ma spravedlivou moznost byt zvazen.

6) Rozhodovani na konci kazdého bodu programu
- na zavér kazdého programového bodu jednani zastupitelstvo obvykle rozhoduje o prislusném navrhu usneseni.
Hlasovani o usneseni je souc¢asti kazdého projednavaného bodu programu a fidi se vySe uvedenymi pravidly.



7) Pfesunuti bodu programu

- pokud projednavani bodu programu na konkrétni okolnosti, které zastupitelstvo neumoziiuje zodpovédné rozhodnout o
predlozeném navrhu, mize zastupitelstvo rozhodnout o ptesunuti tohoto bodu programu na potradu jednani nasledujiciho
zasedani zastupitelstva.

- navrh na presunuti bodu programu predklada zastupitelstvu predsedajiciho nebo jiného Clena zastupitelstva. O piesunuti
se rozhoduje hlasovani v souladu s pravidly vyse.

Cl. 9 Ukonéeni a pieruseni zastupitelstva

1) Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukonéené: - byl-li program zasedani vycerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo
- neni-li v dob¢ jeho zahajeni ¢i prub&hu pritomna nadpolovicni
vétSina vSech ¢lent zastupitelstva
- nemoznost distojného a neruSeného pokracovani zasedani
- nastane-li situace, ktera znesnadnuje dalsi jednani

2) Dojde-li k ptedc¢asnému ukonceni zasedani zastupitelstva, do 21 dnl poté se kona jeho nahradni zasedani. Termin
pokrac¢ovani ukonc¢eného jednani zastupitelstva stanovuje predsedajici po projednani s pritomnymi ¢leny zastupitelstva

3) Zpravidla po 3 hodinach souvislého jednani zastupitelstva predsedajici vyhlasi pfestavku trvajici alespont 20 minut,
pokud ¢lenové zastupitelstva nerozhodnou jinak.

CL. 10 Ustavujici zastupitelstvo

1) Ustavujici zasedani nove zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni starosta tak, aby se konalo v souladu se zdkonem
o obcich.

2) Ustavujicimu zasedani predseda dosavadni starosta, pfipadné nejstarsi ¢len nove zvoleného zastupitelstva do doby, nez
je zvolen starosta nebo mistostarosta.

3) Na ustavujicim zasedani zastupitelstva se voli starosta, mistostarostové. Ztidi se vybory zastupitelstva, voli se
predsedové vybort.

CL. 11 Zapis ze zasedani zastupitelstva

1) Obecni ufad vyhotovuje vypis vSech usneseni a jinych rozhodnuti, o kterych bylo na zasedani hlasovano. Tento
souhrnny vypis usneseni se po anonymizaci zvefejiiuje na internetové strance obce zpravidla do 15 dnti po skonceni
zasedani, po dobu nejméné 8 dnti.

2) Zapis dokumentuje v kratkosti a vystizn¢ prubéh zasedani zastupitelstva a obsah piijatych usneseni. Usneseni
zastupitelstva se oznacuji poradovym ¢islem usneseni, poradovym Cislem zasedani a kalendainim rokem.

3) V zéapisu se uvadi: - den a misto jednani
- hodina zahéajeni a ukonceni, popf. pieruseni
- pocet piitomnych ¢lend zastupitelstva (vcetne€ vSech zmén béhem zasedani)
- jména omluvenych a neomluvenych ¢lenti zastupitelstva
- schvaleny program jednani zastupitelstva
- stru¢ny pribéh rozpravy u kazdého projednavaného bodu, véetné jmen vystupujicich
- podané navrhy a dotazy
- pfesna, jasnd, jednoznacna usneseni, véetné hlasova o nich
- vysledky hlasovani



4) Zapis je podepsan starostou, mistostarostou, zapisovatelem a dvéma ovérovateli.
5) Zapisovatel/ka je opravnéna provadét gramatickou a stylistickou korekturu zapisu

6) O ndmitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne zastupitelstvo na nejbliz§im zasedani zastupitelstva.

Cl. 12 Zaznam ze zasedani zastupitelstva

1) Ze zasedani zastupitelstva je pofizovan pro potieby zpracovani zapisu zvukovy zaznam; piedsedajici o této skute¢nosti
informuje pfitomné v ivodu zasedani.

C1. 13 Kontrola pInéni usneseni zastupitelstva

1) Kontrola plnéni ukold z pfedchoziho zasedani zastupitelstva se provadi vzdy na nasledujicim zasedani zastupitelstva.

Cl. 14 Zavér
1) Zmény a dopliiky tohoto jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo obce.
2) Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo usnesenim ¢islo 5/5/2024 Na svém zasedani dne 10.12.2024

3) Tento jednaci fad nabyva platnosti dnem schvaleni zastupitelstvem a G¢innosti dnem 10.12.2024

Josef VaSina Zbynék Havlin

starosta obce mistostarosta obce



